T: Komorka, adres, formula — funkcje w arkuszu kalkulacyjnym

Dzigki zastosowania arkusza kalkulacyjnego mozemy tworzy¢ dokumenty w
postaci tabel oraz dokonywac¢ obliczen. Wstawione w tabeli dane mozemy
prezentowa¢ w postaci roznorodnych wykresow.

Najbardziej rozpowszechnionym arkuszem kalkulacyjnym jest produkt Microsoftu —
EXCEL.

Dokument w arkuszu kalkulacyjnym nazywa sie¢ skoroszytem, on zas sktada si¢ z
arkuszy. Kazdy arkusz to tabela sktadajaca si¢ z wierszy i kolumn. Pojedyncze pole
tabeli nazywamy komérka.

Kazda komoérka w arkuszu posiada swoj adres, przypisany tylko do niej. Wiersze
opisane sg kolejnymi cyframi, zas kolumny literami.

Jesli wstawimy tabelg z danymi to jej obszar stanowi pewien zakres. Dla ponizsze;j
tabeli jest zakres miesci si¢ w: B4:E7
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4 nazwa ilosé cena wartosc

5 zeszyty 12 35021 42.00

6 diugopesy 3 420z 12,60

7 kredki 24 1.50 2| 36.00
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Do komorki mozemy wstawic: liczbg, tekst oraz wzor (w arkuszy nosi on nazwe
formuty).

Formula to dzialanie matematyczne, zapisane w postaci dostepnych w arkuszu
operacji i funkciji.

Pasek na ktorym wys$wietlana jest zawarto$¢ danej komorki, zmienia si¢ w pasek
formuty gdy ta zawiera odpowiednig formule.
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2 Miesieczne wydatki
4 nazwa ilosc cena wartosc
5 zeszyty 12 3502 4200
6 diugopisy 3 420zl 12.60

kredki 24 1,50 z1 36.00
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Obliczenia w arkuszu kalkulacyjnym

Formuly w arkuszu kalkulacyjnym buduje sig, stosujac zasady tworzenia wyrazen

matematycznych, z nastepujacymi zmianami:

= operatory mnozenia, dzielenia i potggowania w formutach zostaty zastapione zna-
kami: *” — mnozenie; ,./” — dzielenie; ,)*” — potegowanie;
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« formule nalezy poprzedzi¢ znakiem ,=", np.
=A5+B5
=(D3+E4)/2
=H1/K2*100

= w formulach zaleca sig uzywanie adresow komdrek, a nie konkretnych wartosci
do nich wprowadzonych (tak jak w matematyce czy fizyce we wzorach uzywa sig
nazw zmiennych) — uzycie w formule konkretnych wartosci umozliwi tylko jedno-
krotne jej przeliczenie (jak na kalkulatorze), np. ,=(234 — 189)*2” poda w komorce
konkretny wynik tego dzialania (czyli 2025).

W arkuszu kalkulacyjnym widok kursora moze przybiera¢ dwie formy:
e Kkursor arkusza — w postaci obramowania komorki  ——>" : —

o kursor tekstowy — wskazujacy miedzy redagowania informacji w komorce lub
pasku formuty

Podstawowe wlasnos$ci arkusza kalkulacyjnego

Podstawowa wlasnoscig arkusza jest mozliwos¢ wprowadzenia stosownych obliczen
matematycznych dla okreslonych komorek.
Przyktad: www.youtube.com/watch?v=41ZkyjvAIBY

Formut¢ do obliczenia np. dodawania z dwoch komorek nie musimy zapisywaé w
kolejnej, moze to by¢ dowolna komoérka, wybrana przez nas.


http://www.youtube.com/watch?v=4lZkyjvAIBY

Zasada adresowania wzglednego

Kiedy juz umiemy wstawi¢ formulg (nawet najprostsza), chcemy dokona¢ podobnych
obliczen dla powtarzajacych si¢ danych w wielu innych komorek. Mozemy to zrobic
stosujac adresowanie wzgledne, polegajace na ,,rozciggnigciu” pierwszej formuly na
pozostate komorki co spowoduje wykonanie obliczen dla kazdego dziatania
oddzielnie.

Mozemy to przesledzi¢ na przyktadzie: www.youtube.com/watch?v=gwsUs2kgfcY

Praca w arkuszu kalkulacyjnym opiera si¢ na adresowanie wzgledem, gdyz znacznie
upraszcza wykonywanie powtarzajacych si¢ dziatan.

Formule mozna takze skopiowac (przeciagnij i upus¢) ale jest to czynno$¢ bardziej
ucigzliwa od adresowania wzglednego.

Praca domowa:
Stworz prosta tabelg z danymi:

25 11
125 176
500 | 821

2345 2

I oblicz stosujgc wlasnosci arkusza a nast¢gpnie adresowanie wzgledne sumy tych liczb
W poziomie.


http://www.youtube.com/watch?v=gwsUs2kqfcY

